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Misión
La misión del Departamento de Administración de Oficina y Tecnología de la Información de la Universidad de Puerto Rico en Aguadilla es ofrecer a la región del noroeste un programa de administración de oficinas dirigido a desarrollar profesionales competentes; enmarcado en una educación de calidad, cónsona con los avances tecnológicos que habrán de servir de instrumento para enfrentar los retos del futuro.  









Visión
Aspira ser modelo de excelencia entre programas similares de administración de oficinas, actuando como agente de transformación personal y técnica de sus egresados para que puedan responder con agilidad, flexibilidad y efectividad, a las cambiantes demandas de la sociedad, en el contexto de su profesión.









Filosofía
El programa de bachillerato en Administración de Oficina y Tecnología de la Información provee el desarrollo de un proceso educativo integral.  Desarrolla los conocimientos, las destrezas, los hábitos y los valores indispensables para el desempeño efectivo de un profesional administrativo.








Administración de Oficina y Tecnología de la Información: ¿qué ofrece?

	
		
			El Departamento de Administración de Oficina y Tecnología de la Información de la Universidad de Puerto Rico en Aguadilla capacita al profesional administrativo con los conocimientos, las destrezas y las habilidades necesarias para desempeñarse exitosamente en el mundo del trabajo.  Nuestro Departamento cuenta con una facultad comprometida con el desarrollo integral del estudiante en las áreas de manejo de información, trabajo en equipo y toma de decisiones, entre otros. El estudiante que completa un bachillerato en Administración de Oficina y Tecnología de la Información tiene la oportunidad de trabajar en un sinnúmero de posiciones que le permitirán ser un líder en su área de trabajo.  Nuestros egresados están ocupando posiciones variadas como: recepcionista, asistente administrativo, personal de apoyo en control de inventario, oficial bancario, secretario legal, etc. Nuestro bachillerato tiene una variedad de cursos electivos que le permitirán especializarse en las áreas legales, médicas, diseño de páginas web y enseñanza en educación comercial.  Recuerde visitar cada una de nuestras secciones, las mismas le proveerán información relacionada a nuestro Departamento de Administración de Oficina y Tecnología de la Información.
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Programas Académicos

	
		
			El programa de bachillerato en Administración de Oficina y Tecnología de la Información responde a los cambios que han ocurrido en las áreas de las ciencias secretariales.  Este programa contribuye al desarrollo integral del estudiante a través del currículo y las actividades co-curriculares.  Los esfuerzos del programa van encaminados a desarrollar y perfeccionar las técnicas necesarias para lograr la excelencia que se requiere en el desempeño de las funciones del asistente administrativo.

El programa de bachillerato del Departamento de Administración de Oficina y Tecnología de la Información provee a los estudiantes los conocimientos y las destrezas para desempeñarse exitosamente como personal de apoyo administrativo a la par con las exigencias actuales como los adelantos tecnológicos y la globalización.

Nuestro programa responde a las demandas de una sociedad cada vez más competitiva en las áreas de la tecnología y el manejo de la información.


		

	

[vc_separator border_width=”2″]




Bachillerato en Administración de Oficina y Tecnología de la Información
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		Administración de Oficina y Tecnología de la Información
			El Departamento de Administración de Oficina y Tecnología de la Información de la Universidad de Puerto Rico en Aguadilla capacita al profesional administrativo con los conocimientos, las destrezas y las habilidades necesarias para desempeñarse exitosamente en el mundo del trabajo.



		



	
	
		
		
		Noticias

			
					Taller: Cuidado de nuestra apariencia personal
									



		



	
	
		Actividades Recientes




	
	
		Comuníquese
			Phone: (787) 890-2681 Ext. 2237 | 4461


Email: sofi.uprag@upr.edu


Facebook: https://www.facebook.com/sistemasdeoficinauprag/
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